附件1
2023年湛江市住房和城乡建设局公开招聘后勤服务人员（雇员）岗位表
	岗位
	岗位职责
	招聘人数
	性别
	年龄
	学历
	其他条件

	内勤
	协助负责局机关科室后勤保障日常工作。
	1
	不限
	40周岁以下（1983年12月28日以后出生）
	大学本科学历，行政管理专业
	湛江市户籍；40周岁以下(1983年12月28日以后出生)；大学本科及以上学历，行政管理专业，报名时已取得相应学历证书；熟练使用计算机和办公软件，能够胜任局机关科室后勤服务工作；具有一定的写作能力和良好的沟通协调能力；具有正常履职的身体条件和心理素质；同等条件下，有机关单位工作经历的优先考虑；适合具有拟雇岗位所需的工作技能；节假日和周末服从工作安排。


