湛江市
建设工程档案验收报告
工程项目名称：
档案验收日期：
建设单位（盖章）：
温馨提示
一、依据《中华人民共和国档案法》、《建设工程质量管理条例》、《城市建设档案管理规定》、《城市地下管线工程档案管理办法》等有关法律、法规规定，建设单位在工程招标及与勘察、设计、施工、监理等单位签订协议、合同时，应明确建设工程档案收集、整理及编制要求，形成电子档案，及时汇总建设工程各环节的文件材料，建立、健全建设工程档案。建设单位、勘察单位、设计单位、施工单位、工程监理单位依法对建设工程档案的质量负责。建设单位是建设工程档案预验收和报送的主体责任者，对建设工程档案的齐全性、完整性和真实性负相关法律责任。建设单位应当组织参建单位对建设工程档案进行自行验收，并于建设工程竣工验收后6个月内，向城建档案馆报送一套符合规范要求的建设工程档案。
二、填写说明
1、《湛江市建设工程档案验收报告》中所指的自查单位包括建设、勘察、设计、监理及各总包和分包施工单位。
2、“建设工程档案自查意见表”可根据自查单位实际数量进行增加。
3、《湛江市建设工程档案验收报告》应一式多份，建设单位、监理单位、勘察单位、设计单位、各施工单位、城建档案管理机构各持一份。
建设工程档案验收意见
	工程名称
	

	工程档案概况
	一、工程概况：   

**项目是由**公司投资建设。由**公司设计，**公司勘察，**公司实施监理，**公司总承包施工。

    **项目，位于**。工程范围包括土建、水电、装饰装修。基础为预应力管桩基础，主体结构为框架剪力墙结构。共*幢；建筑总面积**㎡，建筑层数**层，总投资约**万元。使用性质为**。工程于**年**月**日开工，于**年**月**日竣工验收。

二、工程档案形成、积累、整理归档情况：

本工程档案资料在施工过程中与工程施工同步进行，各方人员签名后交由专职资料员负责收集整理。现本工程资料归档已按照GB/T50328-2019《建设工程文件归档规范》有关规定整理，并组卷成册。

三、竣工图的编制及质量：

竣工图清晰、完整，签名齐全，符合要求。

四、工程档案汇总情况：

工程资料组卷共计约**卷。其中文字**卷，图纸**卷。

五、档案存在问题及及解决措施：

个别资料为复印件，但已盖存放单位章。竣工验收备案文件待工程联合验收合格后，送档案馆归档前完善装订成册。

	验收结论
	经查验，该项建设工程档案基本符合《建设工程文件归档规范》GB/T50328-2019、《建设电子文件与电子档案管理规范》CJJ/T117等标准、文件规定，验收合格。

	建设单位
（公章）
年  月  日

	监理单位
（公章）
年  月  日

	勘察单位
（公章）
年  月  日
	设计单位
（公章）
年  月  日
	施工单位
（公章）
年  月  日



验收人员签到表
	姓名
	工作单位
	职务
	签名
	联系电话
	身份证号码
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


承诺条款
	1.我单位已阅知建设工程档案验收和报送的有关要求条款，并承诺对申报资料和建设工程档案的齐全性、完整性、真实性及数据的准确性负责，自愿承担虚报、瞒报、造假等不正当手段而产生的一切法律责任。
2.我单位自收到城建档案馆的整改意见后，5个工作日内按《建设工程文件归档规范》（GB/T 50328-2019）要求对建设工程档案进行整改。
承诺单位（盖章）：
日期：



