
湛江市商务局档案整理数字化服务
采购项目需求书

1、 项目名称及项目内容
（1） 项目名称
项目名称：湛江市商务局档案整理数字化服务采购。
（2） 项目地点
湛江市商务局办公室 
（3） 项目内容
1.湛江市商务局2022-2023年约3000件、60000页文书档案规范打印整理、目录规范录入，完成数字化扫描实现档案系统挂接使用，及消毒上架等工作。
2.湛江市商务局2018-2023年约340卷会计档案（凭证及报表）收集规范整理、装订等工作
2、 竞价人资格要求
（一）竞价人必须是依法登记的企业。
（二）竞价人必须具备《政府采购法》规定的条件，即：
1、具有独立承担民事责任的能力；
2、具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
3、具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
4、有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
5、在经营活动中没有重大违法记录，没有列入信用中国黑名单；
6、法律、行政法规规定的其他条件。
（三）竞价人必须具备经过市保密局认证的涉密相关资质，公司经营范围具有档案外包服务资格。
（四）竞价人必须在县级以上档案局备案。
（五）竞价人营业执照的经营范围必须有符合档案服务外包项目。
3、 项目预算和报价要求
1.本项目预算金额为5万元人民币（最高限价）。本次报价以总价报价形式，各竞价人对于本项目所描述的工作任务进行报价，各竞价人应当报出确定金额。
2.竞价人所报价格为项目整体包干价。
3.各竞价人必须自行考虑本项目在实施期间的一切可能发生的费用。在合同执行过程中，采购人将不再另行支付与本项目相关的任何费用。
4、 项目要求
[bookmark: _GoBack]此项目目标是严格执行中华人民共和国档案行业标准 DA/T 31-2005 《纸质档案整理和数字化加工技术规范》和《纸质档案整理和数字化加工技术要求（试行）》等文件的要求，做好湛江市商务局档案整理和数字化加工服务工作，得以实现：
（1）对档案进行标准化的整理，达到相关标准要求；
（2）对整理后的档案统一上架，有序管理；
（3）对档案进行标准化数字化工作，成果以在线数据备份和刻录光盘或硬盘备份方式移交；影像准确率 99.98%，顺序准确，不多页、缺页；图像页面清楚，并已去除数字图像中的杂点、黑边等；数字图像的偏斜角度小于 1 度，图像偏斜不超过页面内半个文字。索引数据录入误差率：万分之三以内。数据导入：加工成果导入到用户方档案管理系统中，实现电子文件与档案目录的准确挂接。
5、 服务期限
签订合同后三个月内完成。
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