档案转递业务受理单
	申请人具体信息


	姓名
	
	身份证号  码
	

	
	毕业年份、毕业学校及专业
	

	
	工作单位及具体地址
	

	
	申请人家庭住址及手机号码
	

	
	档案接收单位、联系人、联系方式及具体地址
	

	寄档方式
	□机要寄档           □EMS邮政个人自费寄送（仅限于调档单位不支持机要方式接收档案等材料）                                                   

注：请按照所开具的调档函件的具体要求选择

	申请 原因
	具体原因：

档案编号及所在部门名称：

申请人签名：               年    月    日

	 备注
	1、登录湛江人社网上公共服务平台（https://rsj.zhanjiang.gov.cn），在首页的【综合查询】版块下点击“档案查询”，确定档案所在部门名称及对应档案编号。

2、微信搜索【湛江市人社局】小程序并登录，点击“高校毕业生档案查询”，确定档案所在部门名称及对应档案编号。

3、以上两种方式都无法查询的，请致电3119563档案室提供学校寄档案的EMS单号具体咨询。应届毕业生可以按照学校提供的寄送档案的EMS单号和签收部门名称填写表格的档案编号和对应的档案保管部门。


